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1. OBJETIVO.

Definir las actividades basicas relacionadas con la elaboracién y presentacion Trimestral de
Indicadores de Gestion solicitados por la Oficina de MEC! y Sistema de Gestion de Calidad-
SGC de acuerdo a los lineamientos establecidos por ellos.

2. ALCANCE.
Inicia con el cierre trimestral del balance General, hasta la elaboracion de los indicadores de
gestién, finalizando con la elaboracion y remision del informe.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

BALANCE GENERAL: Balance general. Estado contable basico que presenta en forma
clasificada, resumida y consistente, la situacion financiera, economica, social y ambiental de
la entidad contable publica, expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y
revela la totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y la situacion del patrimonio. Para
efectos de su elaboracion, los activos y pasivos se clasifican en corriente y no corriente.

RUBRO: Nombre con el cual se identifica a los grupos de conceptos de Ingresos y Gastos
en el Presupuesto.

SHD: Secretaria de Hacienda Departamental.

4. NORMATIVIDAD

» lLey 1778 DE 2016, Por la cual se dictan nomas sobre la responsabilidad de las personas
juridicas por actos de corrupcion transnacional y se dictan otras disposiciones en materia de
lucha contra la corrupcion”.

* Ley 1712 de 2014, Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

 ley 1474 DE 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica.

* NTCGP1000:2009, Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.

» Decreto 1599 de 2005, Por el cual se adopta el Modelo Estandar de Control Interno
para el Estado Colombiano. %
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5.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
NUMERAL DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Profesional Actuaiizacion
1 Realizar cierre trimestrai contable. Especializado de EStaC.IO y fecha
contabilidad d? cierre en el
sistema SGF.
Ficha técnica de
medicin,
analisis y
Diligenciar el formato de Ficha técnica de medicidn, segt#r'r:!e_gtgs de
analisis y seguimientos de analisis de gestion, a arst;‘ne
{Monitorear la oportuna presentacion de los estados Profesionat I fges on

2 financieros, que se presentan a la Contaduria general | Especializado de gnorm?c:on
de la nacién), para determinar si se presentaron en el contabilidad anciera,
momento oportuno. economica y

social
presentado al a
Contaduria
General de la
Nacion
Ditigenciar los indicadores de Gestion Determinados Ficha técnica d
por la oficina de Calidad, determinando [os anticipos icha :.C?fca e
entregados a terceros frente al total de activos Profesional mex I!c_on,

3 corrientes de la gobemacién, informacion que se | Especializado de s 3?&:’; oys d
extrae de los estados financieros presentados a la contabilidad egan.:—‘zl' s d €
contaduria general de l[a nacidn presentados !st'l' €
trimestralmente. geston.

Ficha técnica de
. medicion,
4 Imprimir formatos y diligenciar Nota intema de envia Espég::[iségréil de analisis y
de la informacion. c[,‘)ontabili dad seguimientos de
analisis de
gestion.

6. FLUJOGRAMA
El flujograma hace parte de los anexos de este procedimiento.
7. ANEXQS

No. Nombre Codigo

1 FLUJOGRAMA
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8. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION Y DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA
Version 1 i
15-08-2017 Emision del documente como nuevo del SGC
REVISO 7/ 7 JL—""" | APROBO |
== ( ) i I
. Nombrelééo pleto: ’}e( S ] Nor;/bg!completo:
Manuel Cafderon Sanehez MaryRocio Herrera Bernal
Cargo?|{er del Proceso Hacienda Plblica Cdrgo: Representante de la Direccién
Fecha: Agosto 15 de 2017 Fecha: Agosto 15 de 2017
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ANEXO PR-HC-37
Presentacion de Informes indicadores de Gestion contabilidad
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Ingresar al SGF y Realizar cierre |
trimestral contable,

h 4 -

\Diligenciar el formato de Ficha técnica de
.medicidn, analisis y seguimientos de analisis
de gestion.

e b A _

? biligenciar  los  indicadores de  Gestidn

|Determinados  por la oficina de Calidad,

determinando los anticipos entregados a tercem:l
la

frente al total de activos corrientes de
: gohernacion.

4

Imprimir formatos y diligenciar Nota interna de
envia de ta informacion.
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